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1. OO0mue moJIoKeHus

1.1. JlokyMeHTBI, OOpasyromuecss B  Tpolecce ACSITeNbHOCTH  AcCCOIUAIN
«Ctpoutenu IlonmockoBbsi «DJIAI'MAH» xpansarcs B apxue ACII «OJIAT'MAH» ([lanee —
Acconmanumn).

1.2. ApxuB Acconuanuu 00ecredynBaeT COXpPaHHOCTh, OTOOP, yUET, YIOPSI0UYCHHE U
UCIIOJIb30BaHNE JOKYMEHTOB apXrBa, 00pa3yIOIINXCs B Pe3yIbTaTe ACATEIbHOCTH ACCOIMAIINH,
B COOTBETCTBUU C TMPaBHJIAMH, YCTaHABIMBAEMbIMHU [ OCyIapCTBEHHOW apXWBHOM CITyXOOM
Poccuiickoit ®enepanuu.

3a yrpaTy U TOpUy JOKYMEHTOB apXuBa ACCOLIMAllMA HECET OTBETCTBEHHOCTh B
COOTBETCTBUU C JICUCTBYIOIIUM 3aKOHOJATEIHCTBOM.

1.3. ApxuB Accouuanuu BO3MIABJISETCS COTPYIHHKOM, OTBETCTBEHHBIM 3a BEIICHHUE
apXuBa U Ha3HAYEHHBIM NpHUKa3oM ['eHepabHOTO JUPEKTOpa ACCOLUALIUH.
1.4. B cBoeli pabore apxwB AcconMamvy PYKOBOJICTBYIOTCS 3aKOHOAATEIbCTBOM

Poccuiickoit @enepanun, denepanpubiM 3akoHoM Poccuiickoit ®@enepaunn «O0 apXuBHOM
donae Poccuiickoit denepanuni U apxuBax», OCHOBHBIMH TPaBHUIaMH PaOOTHI BEIOMCTBEHHBIX
apXMBOB, TMpHKa3aMH, YKa3aHUSAMH, HMHCTPYKUusIMH DenepanbHON apXUBHOM  CIIYKOBI
(Ercaoy, 1oCrTamum Tt.m.), HOPMATHBHO-METOJUYECKMMHU JOKYMEHTAMH BBIIIECTOSIINX
OpraHu3aIuil, HACTOSAIIUM MOJIOKEHUEM.

1.5. ApxuB Accoruaiiuy padboTaet 1o mianaMm padoTsl OTaena KOHTPotsi AcCommraim
Y OTUUTBHIBAETCS 3a Pe3yJbTaThl nepe]l HadalbHUKOM OT/Aena KOHTPOoJist ACCOLMALINH.

1.6. KoHTposib Haj NesITeNbHOCTHIO apXWBa OCYIIECTBISICT ['eHepanbHbIA AUPEKTOP
Accommanuu.

2. CocraB 10KyMEHTOB

ApxuB Acconaliiy IpUHUMAET Ha XpaHEHUE:

2.1. 3aKOHUYEHHBIE JIETOMPOU3BOICTBOM JOKYMEHTHI MOCTOSSHHOTO CpOKa XpaHEHHS,
o0Opa3oBaBIIHECs B PE3yJIbTaTe ACATEILHOCTH Accolnanuy Ha OyMa>KHBIX HOCUTEISX.
2.2. JIoKyMEeHThl BPEMEHHOTO CpOKa XpaHEHHUsl, B TOM uucie W cBbimie 10 Jer,

HGO6XOI[I/IMI:IG B HpaKTquCKOﬁ ACATCIIbHOCTH ACCOI_[I/IaI_[I/II/I Ha 6YM8.)KHBIX HOCHUTCIIAX.
3. OcHoBHbIe 321241 U QyHKIUH

3.1. OcCHOBHBIMU 33JJauaMU apXHBa ACCOLIMALINN SABJISIOTCS:

3.1.1. KoMmuiekToBaHME apxuBa JOKYMEHTaMH, COCTaB KOTOPBIX MPEIyCMOTPEH
paznenom 2 Hactosiiero [lonoxeHust.

3.1.2.  VYuder, obecneyeHHE COXPaHHOCTH, CO3/IaHME M COBEPIICHCTBOBAHME HAYYHO-
CIIPaBOYHOIO aIllapaTta, OpraHUu3alus UCIOJIb30BaHUS JOKYMEHTOB, XPAHSIINXCS B apXUBE.

3.1.3.  OcymecTBlIeHHEe CHUCTEMAaTUYECKOTO KOHTPOJsi Haa (HOPMUPOBAHHEM U
odopMIICHHEM JIeIT B ACTOMPOU3BOIACTBE ACCOIHAIIHH.

3.1.4. BHenmpeHue B MpakTUKy paOOThI HOBBIX aPXUBHBIX TEXHOJOTHUU C MPUMEHEHUEM
CPENCTB JIEKTPOHHO-BBIYUCIUTEILHOU TEXHUKH.

3.2. B cooTBeTCTBMM C BO3JIOKEHHBIMM Ha HEro 3ajayaMu apxuB AcCCOIMalUH
OCYIIECTBIISIET cleAytonue QyHKINH:

3.2.1. TIlpuHumMaer IOKyMEHTHI Accoruanuu, oO0pabOTaHHBIE B COOTBETCTBHHU C
YCTaHOBJICHHBIMU TPEOOBAHUSIMH.

3.2.2.  OcymecTBiser ydyeT M oOOecleynBaeT TMOJHYI COXPAaHHOCTh NPHUHATHIX Ha
XpaHEHUe JOKYMEHTOB, nepuoanyecku (1 pas B 3 roga) opraHusyeT IpOBEpPKY HaJIW4Ms A€ B
apXxuBe.

3.2.3.  OcymecTBIseT MOUCK HEOOXOAUMBIX JTOKYMEHTOB.



3.24. Co3nmaer, COBEpIIEHCTBYET U IIOMOJHSET HAy4yHO-CIIPABOYHBIM ammapar K
XpaHAIIUMCS. B apxuBe AccolMaluy JellaM U JOKYMEHTaM B COOTBETCTBUHM TpPEOOBAHUSIMHU
®enepanbHoro 3akona Poccuiickoit @enepannu «O06 apxuBHoM donne Poccuiickoit deneparnuun
" apXuBax».

3.2.5. Opranusyer UCMOJIb30BaHUE TOKYMEHTOB:

— o 3arpocy UHGOPMUPYET PYKOBOJCTBO U paOOTHUKOB ACCOIHAIIMHN O COCTaBE U
COJIep’)KaHUU JOKYMEHTOB apXUBa;

— BbIJIa€T B YCTAHOBJICHHOM MOPSAJIKE JIea, JOKYMEHThI WM KOMUHM JOKYMEHTOB B
LEJSIX CIIY>KeOHOTO MCTIOIb30BaHMUS;

— BEJIET Y4ET UCII0JIb30BaHUs JOKYMEHTOB, XPAHSILMXCS B ApXUBE.

3.2.6. IIpoBOAMT MHCTPYKTaX PAaOOTHUKOB AccOLMAIMU O TOpsake (HopMuUpOBaHHS,
MOJTOTOBKU U CAa4YU JIOKYMEHTOB B apXUB.

3.2.7. OcymecTBisieT paboTy MO BOCCTAHOBIICHUIO JOKYMEHTOB.

3.2.8. Ilo 3ampocy npencrasisier ['eHepanbHOMY AUPEKTOPY ACCOIMALMM CBEIACHUS O
cocTaBe U 00beMe JOKYMEHTOB 10 YCTaHOBIIEHHON (opMme.

3.2.9. Beper pabory mo 3amure HHQOpPMAIMHM, COCTaBISIONIEH TOCYAapCTBEHHYIO,
KOMMEPUYECKYIO U CIIY>)KEOHYIO TaiHy.

3.2.10. OcymecTBIseT KOHTPOJIb HaJ COOJIIOJICHHEM B TOMEIICHHUSIX apXWBa YCJIOBHM,
HEOOXOAUMBIX JUIs 00eCTieueH s COXPAaHHOCTHU JIOKYMEHTOB.

4. B3anMooTHOUIeHUs (cay:KeOHbIe CBSI3H)

Jns  BeimonHeHWs: (QYHKIMA © peanu3aldd  IpaB, MPEAYCMOTPEHHBIX HACTOSIIUM
[TonoxxeHueM, apXxuB B3aMMOJCHCTBYET:

4.1. C anmaparom ynpasJieHHs 110 BOIIPOCaM:

— BEJICHHUSI JI€JI0NIPOU3BOJICTBA;

— MOJATOTOBKU U MIPEJCTABICHUS JOKYMEHTOB Ha XpaHEHUE B apXUB;

— MOJIyYEHUS ¥ BbIJAYU JJOKYMEHTOB, MOAJIEKAIIUX KOTMPOBAHUIO;

— obecrieueHnst OPrTEXHUKOM, 000PYI0BAHUEM, KaHIIEISIPCKUMHU
MPUHAJJISKHOCTSIMH, OJIaHKaMH TOKYMEHTOB;

— 10 IPABOBBIM BOIIPOCAM, CBS3aHHBIM C IOATOTOBKOW JOKYMEHTOB.

4.2. Co BceMu oTaenaMu ACCOIMALIMK IO BOITPOCaM:
— nepeaayd JOKyMEHTOB U X KO, CITPaBOK JIJIsl HCTIOIh30BaHUS B paboTe
MOApa3IeJICHHUI;

— MOMCKa HEOOX0IUMOM MH(POPMAIIHH.

5. IlpaBa

J1yist BEIIOJTHEHUS BO3JIOXKECHHBIX 3a/1a4 M (PYHKIUN apXUB UMEET MPaBo:

5.1. KoHTpospoBaTh BHITIOJIHEHHE YCTAHOBJICHHBIX MPaBUII PAOOTHI C IOKYMEHTAaMHU B
Acconmanmu.

5.2. 3anpamuBarh OT OTACIOB U CIYKO AcCCOIUAllUM CBEACHHS, HEOOXOIUMBIC IS
paboThI apxuBa.

5.3. Baocuth  mpemsiokeHuss 1O COBEPUICHCTBOBAHHUIO  JIOKYMEHTAIlMOHHOTO

o0ecrieueHus AeATeNbHOCTH Accolanuy 1 paboTe apxuBa.
6. OTBETCTBEHHOCTDH

6.1. Ha numo, koHTponupyromero pa0oTy apxuBa BO3Jaraercs IepcoHalbHas
OTBETCTBEHHOCTH 3a:



6.1.1. Opra#uzanuuio AESITEbHOCTH apXWBa IO BBHIOJHEHHUIO BO3JI0’KEHHBIX HAa HETO
3aj1a4 U QyHKIUH.

6.1.2. Co3panue  HaJIeXKAUUMX  YCIOBUW NIl WCIOJB30BAHMS  JOKYMEHTOB,
HaxOJSAIIMXCS B apXxuBe (ONMEpPATUBHBIA IOUCK, TOATOTOBKA IOMEUIEHUH HJisi paboThl ¢
JIOKYMEHTaMH, U3TrOTOBJIICHUE KOIIH, Tp. ).

6.1.3. CoxpaHHOCTh TPHUHATBHIX JOKYMEHTOB M BBIJIABAEMBIX [IJISi HCIIOJIH30BAHUS
JIOKYMEHTOB

6.1.4. OOGecrneyeHnue COXpPaHHOCTH WMYIIECTBA, HAXOJAIIETO B apXUBE W COOJIIOJCHHUE
MIPABHII TIOKAPHOU OE30MMaCHOCTH.

7. Cpoxu XxpaHeHHUs] JOKYMEHTOB

BCG ,Z[OKyMeHTBI, HaxXoOAImuuecCs B apXI/IBe Accounaunn UMCIOT CpOK XpaHeHI/IHI

—  Jlenma wiieHOB Accoluanuu, a TakXke JeJjia JUI, YICHCTBO KOTOPhIX B AccCOoIMaluu
MPEKPAIIEHO, MOANeKAT O0ECCPOYHOMY XpaHEHUIO B Accoruanuu. J[ns KaHIUIaTOB B YJICHBI
Acconmanuu, He Moay4YuBIIKX 1o pemeHnto Coera Accounaruu CBUIIETENBCTBO O JOMYCKE K
paboTam — CpOK XpaHEHHs JOKYMEHTOB HE MEHEe TpeX JIeT C MOMEHTA MPHUHSITHS PEIICHUS 00
oTKa3e B Beiiaue CBUAETENBCTBA O JOIMYCKE K paboTam.

— quenHTeanHe I[OKyMeHTBI ACCOI_[I/IaI_[I/II/I 148 I[OKYMGHTBI OpFaHOB Accounam/m —
IIOCTOSIHHO, B TCUCHHUEC BCET'O chKa NCATCIIBHOCTU Accounaunn.

—  Bxomsmas u ucxoasiasi KOppecrnoHACHINS — TP Tofa.

— JIu4Hbple fena COTPYIHUKOB ACCOIMAIIMUA W JTOKYMEHTHI TI0 JIMTYHOMY COCTaBy — 75
(CembaecsaT naTh) JIET.

—  ApxuB OyXrajTepuu — COrJIacHO JeHCTBYIOIIEMY 3aKOHOIATEIbCTBY.
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